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Parad Nagykozség Onkormanyzata

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szo6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Paradi K6zés Onkormanyzati Hivatal
aljegyz6
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A vezetdi megbizas idétartama:
A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szol.
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3240 Parad, Kossuth Lajos ut 91.
Heves megye, 3243 Bodony, Liget utca 2.
Ellatandé feladatok:
A Kirendeltség vezetése korében a hatdésagi munka szakszerlségeének biztositasa,
anyakonyvi, hatésagi ugyekben kiadmanyozas. Egyéb tevékenységi korok:
onkormanyzati koltségvetési szerv mikodésének felugyelete, alapdokumentumainak
folyamatos aktualizalasa, képvisel6-testileti elbterjesztések, dnkormanyzati rendeletek
felllvizsgalata, rendeletek moddositasa, rendeletek alkotasa, képvisel6-testileti

elbterjesztések elkészitése, szerz6dések elkészitése, kdzremikodés az onkormanyzati
koncepciok, tervek, stratégiak és palyazatok elkészitésében, honlap mikodtetése.
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Tovabbi feladatait a jegyz6 egyidejlleg hatarozza meg, azokat a jegyzd iranyitasaval
latja el.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (2)-(3)
bekezdése szerint a jegyz6 helyettesitése, tovabba a jegyz4 altal meghatarozott
feladatok ellatasa.

Az iranyitasa ala tartozé személyek szama: 2
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z)
onkormanyzatnal és intézményeinél foglalkoztatottak juttatasairdl szol6 dnkormanyzati
rendelet és a Paradi Kozos Onkormanyzati Hivatal kdzszolgéalati szabalyzatanak
rendelkezései az iranyadok az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekvbképesseég,

» Buntetlen el6élet,

» Fdiskola, igazgatasszervezd vagy kozigazgatas-szervez6 alapképzési szakon,
vagy egyetemi végzettség jogaszszakon, vagy allamtudomanyi mesterképzési
szakon szerzett szakképzettség vagy kozigazgatasi mesterképzési szakon
szerzett okleveles kozigazgatasi szakertd vagy okleveles kbzigazgatasi
menedzser szakképzettség,,

» koOzigazgatasi gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

« B kategorias jogositvany,

« Kozigazgatasi szakvizsga,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

» erkoOlcsi bizonyitvany

* 3 hdénap probaidé vallalasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» Gyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
» Onkormanyzati igazgatasban szerzett gyakorlat
« ASP szakrendszerek ismerete, gyakorlati alkalmazasa
* helyismeret
« sajat gépjarmi megléte

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. fényképes szakmai onéletrajz a kdzszolgalati tisztviselok jogallasardl szolo
2011. évi CXCIX. térvény 5. sz. mellékletében foglalt adattartalommal (az
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Onéletrajz kizarélag ebben a formaban fogadhaté el!),
motivacios levél a munkakorrel kapcsolatos elképzelésekrdl, illetve az
alkalmassagot alatamaszté szakmai tapasztalatokrol, kompetenciakrol,
végzettséget, képesitést tanusito okiratok masolata,
nyilatkozat arrél, hogy a palyazéval szemben a palyazati feltételek
vonatkozasaban kizaré ok, illetve Osszeférhetetlenségi koériimény nem all
fenn,
nyilatkozatban valdé hozzajarulas a palyazatban foglalt személyes adatok
kezeléséhez, illetve ahhoz, hogy azokat a dontésben érintettek
megismerhessék.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2021. aprilis 1. napjatdél tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. marcius 16.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Fabian Anténia nyujt, a
06/36/544-072 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai Uton, a palyazatnak a Paradi Kozés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuldésével (3240 Parad, Kossuth Lajos ut 91. ). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: PAR/18-
9/2021 , valamint a munkakdér megnevezését: aljegyz6.

vagy
Elektronikus uton Fabian Antonia részére a jegyzo.parad@t-online.hu E-mail
cimen keresztul
Személyesen: Fabian Antonia, Heves megye, 3240 Parad, Kossuth Lajos ut
91..

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatrél az érvényes palyazok szemeélyes meghallgatasa utan — a jegyz6
javaslatanak figyelembe vételével — a polgarmester dont. Személyes meghallgatasra
csak a palyazatuk alapjan alkalmasnak itélt jeloltek esetében kerul sor. A kiiré fenntartja
a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. marcius 22.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

www.parad.hu - 2021. februar 25.
www.bodony.hu - 2021. februar 25.
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